
 

 

 
 

 

Nhân viên  

 

Trợ lý kiểm toán 

 

 

Thông tin về đơn vị tuyển dụng 
 

EXPERTIS là công ty kiểm toán và tư vấn lớn tại phía Nam, hoạt 

động trên 15 năm và đang cung cấp dịch vụ cho hàng ngàn khách 

hàng trong các lĩnh vực: Kiểm toán - Kế toán - Thuế - Quản trị - 

M&A.  

 

EXPERTIS với hơn 70 nhân viên toàn thời gian, chuyên cung cấp 

dịch vụ cho các tổ chức Việt Nam và tổ chức có vốn nước ngoài 

bằng Tiếng Việt và Tiếng Anh lưu loát 

Xem thêm tại www.expertis.vn 

 

 

Thông tin về vị trí tuyển dụng 
Cấp bậc trong tổ chức 

 

Giám đốc Giám đốc 

khối 

Trưởng 

phòng 

Trưởng 

nhóm 

Chuyên 

viên chính 

Chuyên viên 

tập sự 

 

 

Số lượng vị trí tuyển dụng 
03 vị trí 

 

 

 

Mô tả công việc 
Chi tiết cụ thể 

 

 

 

 
 

1. Tham gia thực hiện kiểm toán khi được giao; 

2. Thực hiện việc lưu trữ và giấy tờ hồ sơ kiểm toán theo quy 

định; 

3. Hỗ trợ và hợp tác làm việc với các thành viên trong nhóm; 

4. Trao đổi, tư vấn cho khách hàng các nội dung đã được giao; 

  

 

 

 

 

 

http://www.expertis.vn/


 

 
 

Yêu cầu 

 
 

Cá nhân 
 

● Giao tiếp lịch sự 

● Phong thái năng động 

● Thái độ đối với công việc: Nghiêm túc, quyết liệt, cam kết 

 

Chuyên môn 
 

● Tốt nghiệp từ đại học ngành: Kế toán, kiểm toán. 

● Có từ 2 năm kinh nghiệm trở lên trong lĩnh vực dịch vụ Kiểm 

toán 

 

Kỹ năng 
 

● Có óc tổ chức, tự sắp xếp công việc 

● Kỹ năng MS office tốt, đặc biệt là Excel 

 

 
 

Quyền lợi 
 

 

 
 

Thu nhập 
 

● Lương: Thỏa thuận- Cạnh tranh tùy năng lực (khoảng lương 

5.500.000- 10.000.000) 

● Chế độ Bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp 

 

Phúc lợi 
 

● Nghỉ phép, lễ theo Luật lao động 

● Cơ hội thăng tiến, gắn bó lâu dài 

 

Đào tạo 
 

● Đào tạo kiến thức, kỹ năng kiểm toán chuyên nghiệp 

● Được hướng dẫn, hỗ trợ phát triển nghề nghiệp 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

Thông tin liên hệ 

 
 

Người liên hệ:  

Trợ lý Tổng giám đốc phụ trách nhân sự: Ms. Ngô Thùy 

 

Địa chỉ liên hệ:  

Văn phòng giao dịch Số 10- Đường 3/2, Phường 12, Quận 10 

( Cổng vào nhà khách học viện hành chính quốc gia) 

Email liên hệ: tuyendung@expertis.vn 

Điện thoại liên hệ: 028. 62 64 69 67 

 

mailto:tuyendung@expertis.vn



